
高苑科技大學 年度安全衛生自動檢查計劃 
104.3.31 安全衛生委員會審議通過 

壹、基本方針：提升全體教職員生安全衛生意識，消彌職業災害。 

貳、計劃目標：達成零職災之目標。 

參、計劃項目、實施內容、人員及進度： 

計劃項目 實施細目 實施要領 
實施單位 

及人員 

預 定 工 作 進 度 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

一.安全衛生管

理 

 

1.實施實驗室安

全衛生事宜執

行成果檢查 

學期期間依實驗

室安全衛生巡視

檢查記錄表實施

總務處/環安衛

人員            

2.實施實驗室有

關勞工安全衛

生之設備環境

自動檢查 

作成記錄，並保

存三年備查 

各實驗室系所/

實驗室負責人 
           

3.檢查受承攬工

程有關勞工安

全衛生事宜 

依承攬合約內容

實施 

營繕組/工程監

工人員 
依承攬工程前、中、後進行準備、查核

及檢討 

4.實施災害調查

分析 

發生災害時由各

單位實施調查分

析並送總務處核

定 

各相關系所、總

務處/環安衛人

員 

依發生職業災害(實驗室)即時進行調

查分析及提檢討報告 

5.召開安全衛生

委員會 

每 3個月召開一

次 

各委員 
            

6.毒性化學物質

運作記錄 

每季 1次 化生系、綠能系

總務處/專責人

員 

            

7.實驗室廢液存

量申報 

每月 1次 化生系、綠能系

總務處/專責人

員 

           

8.消防及避難設

備檢修 

由消防機構協助

辦理(每季 1次)
總務處/消防設

備師 
           

9.消防安全設備

檢修申報 

由消防機構協助

辦理(每年 3月

底前) 

總務處/消防設

備師 
            

10.消防泵檢修 由消防機構協助

辦理(每季 1次)
總務處/消防設

備師 
            

二.安全衛生教

育及訓練 

1.一般安全衛生

教育訓練及危

害物教育訓練 

依職業安全衛生

法規定辦理(實

驗室相關課程作

業前) 

實驗室學生(研

究生、專題生)
            

2.實施消防演練

及訓練 

委託消防隊或訓

練機構協助辦理

(每半年 1次) 

總務處/教職同

仁             

3.實施實習(驗)

室安全衛生相

關人員教育訓

練 

委託訓練機構協

助辦理 

總務處/各相關

系所安衛人員

及教師 
依實際需求及訓練機構開班時程 



4.防火管理人複

訓 
同上 安衛人員  

三.標準作業程

序及工作安

全分析 

1.實施安全觀察

2.製作標準作業 

  程序 

不定期檢查各實

驗室之不安全行

為由各科系依各

器械性質制定 

總務處/系所實

驗室負責人及

安衛人員 
            

 

計劃項目 計劃目標 實施要領 實施單位及人員
預 定 工 作 進 度 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

 

 

 

 

 

 

四.安全衛生

檢查 

 

 

1.宿舍鍋爐定

期檢查 

每半年實施乙

次 

 

營繕組 

     

2.小型鍋爐定

期檢查 

作業時檢點 化學工程實驗室
     

3.有機溶劑局

部排氣裝置

定期檢查 

每年實施乙次

(並記錄備查) 

各相關系所 

      

4.高低壓用電

設備檢查及

各接地系統

測試接地電

阻 

每年實施乙次

(並記錄備查) 

營繕組 

電氣顧問公司 

     

5.實驗(習)室

各項設備自

動檢查 

課程期間每月

至少實施乙次

(並記錄備查) 

總務處 

各相關系所           

 

 

 

 

五.檢查儀器

及個人防

護具 

 

 

1.有害廢液儲

存室消防設

備定期檢查 

每半年實施乙

次 

化生系 

總務處       

2.增購個人防

護具 

食實際需求提

出採購 

各相關系所 

總務處 

   
 
     

3.個人防護具

定期檢查維

護保養 

定期於年初實

施性能檢查。 

各實習(驗)室負

責人 

總務處  

         

 

 

六.醫療保健 

 

 

1.實施新進人

員之體格檢

查 

新進人員到職

時(開學前)即

赴指定醫院辦

理 

人事室 
 



   

  

   

2.實施在職人

員健康檢查 

委由健康檢查

機構到校辦理 衛保組             

 

 

 

七.安全衛生

活動 

1.配合教育部

加強實施安

全衛生宣導

活動 

配合教育部措

施實施(經常

性) 

總務處 
           

2.以張貼(或

e-mail/www)勞

安通報於各公

佈欄以提昇安

全衛生警覺 

經常性實施 總務處            



 

 


